信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第2周）

1、 教学工作

1． 全日制、开放总课表已挂在系网页上，请各位老师严格执行教学安排，不得随意停课/调课。凡因个人原因（含外出开会）停课的均要找时间补上。

2． 根据创建示范电大办公室要求，请担任过开放课程的老师维护一下自己的课程网页(市电大在线)。本学期有开放课的老师也要建全相关栏目，并在学员开学后积极组织学员上省校2.0平台。
3． 本学期凡有实验的城市学院课程均要填写“实践教学记载本”，记载本到系办公室领取。

4． 周五下午2：00在大礼堂召开常州终身教育学会成立大会，全体老师准时参加会议。周五下午全校停课半天。
5． 本周08数控在大学城实训，下周08数控班继续在大学城实训，其他实训时间请注意实训安排表。
2、 学生工作

1． 本星期开始，学校对晚自习实行统一管理、检查，06、07、08、09级五年制住宿生集中在5号楼302、404、408教室晚自习，08、09级普通专科班在本班教室晚自习。要求各班主任安排好本班学生的晚自习。
2． 第一周早自习有部分班级（如09机电（1）、（2），08机电（1）、06电商（五）等）情况不好，要求班主任加强管理、到班督促。

3． 学校对学生仪容仪表进行了检查，检查情况已作反馈，请班主任按照学生仪容仪表要求，逐一落实。

4． 要求班主任重视班会课，上好班会课，做好学生工作和班级管理。

5． 下周一（3月15日）早晨7：30，五年制高职班班级举行升旗仪式，要求06、07、08、09各班认真组织本班学生准时参加。
