信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第14周:2011年12月5日—12月11日）

1、 教学工作

1． 周二下午3:20在5#108我院与教务处联合举行青年教师课堂教学研评活动,暨青年教师座谈会，请全体青年教师准时参加。
2． 开放各课程形成性成绩比例在院网页上（开放形考成绩按百分制打分）。各开放任课老师对形成性考核进行自查，并填写自查表（附件4）。
3． 申报江苏城市职业学院12.5规划课题。
4． 本学期停考、重修重考、一次性清考报名均于12月16日截止！请各位老师注意不要错过时间。

5． 12月9日（周五）特色专业申报材料、校企合作开发课程名称报教务处。
6． 因网考，15周（下周）周三至16周周一机房停课，请机房上课的老师做好教学调整计划，尽可能安排到教室上课，实在有困难的办理相关手续。
7． 请开放各专业负责人安排好本学期各专业毕业答辩工作，并着手准备下学期开放毕业设计。
8． 10计算机班培训考证第2周（共2周），机电2班、10数控（五）钳工实训1周。
2、 学生工作

1． 本月是校“学风建设月”，辅导员加强教育，以良好的状态迎接期末考试。

2． 12月9日（本周五）下午3:30五年制家长会，各班辅导员会前收齐回执。

3． 各班积极开展“2011年大学生创业计划大赛”，通知详见学工处“学工公告”栏，每班至少一份于12月底交袁竞老师。

4． 5个班级参加学校 “12.9”歌咏比赛，按照要求做好各项准备工作，认真参赛。

5． 新班辅导员做好“2011级新生关爱行动”活动总结。

