
第三周工作安排

(9月16日～9月22日)
一、教学等工作

1、请各类工作人员按上周五召开的本院新学期工作计划会议的精神和要求，认真、及时、高效完成各类工作，并早做准备适时提前上报各类材料。

2、友情提醒：
（1）系部负责人根据学院工作计划制定并上报高质量的学期工作计划，9月16日（本周一）前集中交李莉。
（2）系部上报教研活动计划和公开课计划、学术讲座计划，9月18日前（本周三）集中交吴晶。
（3）上报自管课的教学大纲和考核方案、授课计划表以及上学期市开课期末考试命题审批表、试卷分析、试卷等（电子稿、纸质稿）共12项（见《开学前准备工作的通知》）。相关表格详见OA系统——教务处的通知， 9月18日前（本周三）集中交吴晶。
（4）上报省校11秋开放类学生毕业作业选题等材料，9月16日前（本周一）上传省校。

（5）开展院内幸福课堂设计评比活动，9月18日前（本周三）任务到人。

（6）开展开放教育 “微课程”建设活动，9月18日前（本周三）任务到人。
（7）上报校级精品课程的申报表（修改后）的电子稿，9月16日前（本周一）单独交吴晶。

（8）上报2011年度教改项目结题的申报表，9月18日前（本周三）单独交吴晶。

（9）负责人召开本系、部教研会议，9月18日前（本周三）。
（10）请借用IPAD的教师，按信息中心要求，将相关电子材料在9月20日前（本周五）单独发到李莉邮箱：328074849@qq.com。

（11）请大家务必在每周一中午前查阅本院及学校网上网下通知，延误责任自负，谢谢合作！
二、学生、党建等工作

1.学生常规检查工作。

2.请各班班主任关注本班中秋节留校学生，并做好原因统计。

3.请参加大学生创意创业计划书设计大赛的指导老师抓紧时间，9月底前要完成初稿。

4.家长学校材料上交。

5.周二中午12:30在三楼报告厅召开各班学习委员会议。

6.周三中午12:00在学校操场进行学生会招新活动。
祝大家中秋节快乐！
财经学院

二〇一三年九月十六日

