信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第4周 3月22—3月28日）

1、 教学工作

1． 24日--26日(周三—周五)全日制学生补考，请有关班主任关注本班学生的考试时间，不参加补考的学生正常上课。
2． 25日（周四）教务处抽查上学期教学档案袋，请有关老师将材料再认真检查一下，在星期三下午将全部材料交到系办公室。未抽到的课程教学档案袋也要整理好备查。
3． 本周六进行计算机等级考试，3#、5#、6#机房周三—周五停止使用。按照学校要求一般情况不得停课，请使用以上机房上课的老师尽可能安排到教室上理论课。

4． 本周08应用电子班劳动周，08数控班在大学城实训第4/4周。下周08数控班劳动周，06机电&数控（五）大学城实训3周。
2、 学生工作

1． 各班主任贯彻落实上周学校班主任会议和系班主任例会精神，抓好学生管理常规工作，重点是杜绝学生夜不归宿、违规使用电器，规范学生仪容仪表、禁止学生上课使用手机。
2． 各班班主任继续督促本班学生的早自习，继续抓好本班学生的晚自习，特别是08、09级五年制班级要加强管理、指定学生干部值班督促。

3． 09级五年制学生国家生活补助（伙食补贴）750元不久将发到学生的银行卡，班主任要告知学生家长，建议让学生家长自己来取卡，顺便进行一次家校联系。07、08普专班、05五年制家庭困难学生伙食补贴200元一发放，班主任到系办公室领取。

4． 下周一（3月29日）早晨7：30，五年一贯制班级举行升旗仪式，要求06、07、08、09各班认真组织本班学生准时参加。
