
常州开放大学办公室环境卫生评比标准 
办公室：                       检查时间               
	序号 
	评  比  标  准 
	计分 
	得分

	1 
	办公室相关张贴物的张贴要规范、统一、有序 
	10 
	

	2 
	1. 门正反面整洁、无乱张贴。

2．地面洁净，无纸屑、脏迹、烟头。 

3．墙面顶面无蛛网、污迹，电风扇无积尘。 

4．窗户玻璃明亮、窗台干净。
5．清洁工具安放整齐。及时清倒垃圾、室内无卫生死角。
	50 
	

	3 
	1.桌椅、橱柜整洁

2.办公用品、学生作业等摆放整齐。 
	20 
	

	4 
	空调、电脑、电话机等器具妥善保管，无积尘。 
	10 
	

	5 
	上班时间办公室桌面上不摆放食品。 
	10 
	

	总分 
	办公室有适当的绿化、办公室布置富有个性，体现专业特色的可适当加分。 
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