信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第6周:2011年10月10日—10月16日）

1、 教学工作

1． 开放班本周起陆续开始上课，请任课老师精心准备上好第一堂课，做好电大在线平台资源建设，积极组织学生参与省校2.0平台讨论。
2． 请开放教育任课老师按月上报2.0平台访问数据。本周统计9月份数据，主要内容有：访问次数，在线时间，发/回贴数；及省校BBS活动学生参与情况。表格从系网页“教学园地”中下载。

3． 请各位老师积极参加江苏职教五年制优秀论文评选活动，交稿截止时间本周五。

4． 为迎接校产检查，周五前做好收集、整理实验室使用台账工作。
5． 请各位教师整理好上学期教学档案袋及教师以展手册，交院办公室。
6． 完成开放教育基本信息平台数据录入工作。

7． 本周 09计算机（五）劳动周。
2、 学生工作
1. 请各任课老师和班主任共同做好班级日常管理工作，制止学生上课睡觉、玩手机等不良现象。
2. 新生军训至15日（周六）结束。
