信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第18周:2014年6月16日—6月22日）

1、 教学工作

1． 全日制平时成绩在办公系统中填报，6月24日截止，请各位老师按时完成，注意平时成绩比例是否要调整。

2． 本周五起有开放考试，请各位老师注意自己的监考时间。

3． 全日制课程上到6月24日（下周二），请各位继续做好教学常规工作。 

4． 开放各专业负责人按规定的格式上报毕业设计成绩，并根据要求准备好毕业设计抽审材料。

5． 学校为进一步合理设置教师工作量，要求对上学期每位教师的工作量进行统计，请各位老师配合，周四前填好统计表，以便学院进行汇总上报。
6． 本学期学生评教已基本结束，请各位老师在办公系统中查看对自己的评教情况。

7． 安排2014下半年计算机一级培训报名工作。
2、 学生工作
1. 6月17日（周二）下午2:00学院顶岗实习动员大会，地点：报告厅。

2. 6月18日（周三）中午12:30学院学生会、团总支本学期总结会暨学生会          主席、团总支副书记换届竞聘会。
3. 6月20日（周五）下午2:00学院党支部会议，地点：5——108。

4. 6月20日（周五）各顶岗实习自主联系截止。自主联系申请表与实习协议同时上交。普专请辅导员一定与家长联系好，五年制家长到校签字时同时到学院、学工处签字。
5. 2015届毕业班的各位辅导员，请提供5-10张高质量班级活动照片（包含一张全班的集体活动照、班级优秀学生的个体活动照、班级活动照片），以备明年毕业典礼素材，下周一前上交。谢谢!
