信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第16周:2013年12月16日—12月22日）

1、 教学工作

1． 完成目标考核二次分配，超工作量计算等。
2． 开放形成性成绩上报教务处。
3． 自管课责任教师本周五前交以下材料：《命题审批表》，笔试科目（包括统考和非统考）的试卷及复习题（A卷、B卷、A卷答案、B卷答案、复习资料及答案）。
4． 准备填报全日制平时成绩（办公系统中填）

5． 20日（周五）起开放考试，请各位老师注意自己的监考时间。

2、 学生工作
1. 参加学校“传递青春正能量 唱响幸福中国梦”歌咏比赛的班级12月17日（本周二）在大礼堂彩排并抽签，请相关辅导员带队到场；12月18日（本周三）下午3:20正式比赛，地点：学生大礼堂。
2. 学院入党积极分子座谈会，本周四中午12:15在三楼报告厅。
3. 各班做好班级学生干部学期考核工作（考核表格在学工处页面上）。

临近期末，加强各项常规管理以及学风建设。
