信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第14周:2013年12月2日—12月8日）

1、 教学工作

1． 周三前完成目标考核各项材料。
2． 学期结束安排已发布在OA中，全日制课务结束时间为元月7日，请各位合理安排教学进程。
3． 开放教育平时成绩上即将进行，请各位老师通知学员提早做好形成性作业收交准备工作。
4． 需要学校统一安排考试的自管课课程请本周五前报学院。

5． 需要停考处理的学生，周五前报学院，过期不候。停考表在学院领取。

6． 请各位老师在周三前将本年度校内外个人获奖情况报学院。

1. 学生工作
2. 顶岗实习班辅导员周三前上交“实习班辅导员手册”（电子版）。
3. 参加学校合唱比赛的班级认真练习，学校12月18日比赛。
4. 目标管理考核数据与材料。
5. 辅导员月度考核材料。
6. 临近期末，各班加强学风建设、常规管理。
7. 各班做好班级学生干部学期考核工作。
