信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第9周:2012年4月16日—4月22日）

1、 教学工作
1． 学院本周对开放教育网上教学方案进行检查，请未上交教学方案的老师周三前务必将电子稿发到院办公室。
2． 本周教务处对平时作业进行抽查，被抽到的课程周四上午将作业本交院办公室进行初查。未被抽查到的课程也要自查作业安排及批改情况。
3． 需申报优秀教学成果的老师请于周三前将有关材料送交到院办公室进行初选。（学校规定每个学院限报3名）
4． 请各系尽快整理好全日制毕业设计抽审材料，下周及时上交。
1. 学生工作
2. “PPT设计与制作比赛”宣传、报名。

2.  本周上交“同在屋檐下”主题征文。

3.  督促各班认真组织“良好人际关系构建”的主题班会。4月18日（周三）下午3:20在2号楼301观摩11计算机（普）班主题班会。
