
2011—2012学年秋学期第一周工作安排
一、教学等工作

1. 请本院全体工作人员根据上周五召开的财经学院工作计划会议的精神和要求，做好各项准备工作，尤其是第一周工作。

2．每位工作人员认真学习下发的《财经学院2011学年工作新思路新举措及秋学期工作安排》，并按此要求及早开展工作，并做好充分准备，迎接各项活动评比。
3.  各系、部负责人认真学习《关于新学期教学管理几个注意事项的通知》，并按照此要求开展工作。
4.  各系部负责人及秘书认真学习《最近需要上交材料的目录》，并按此要求上报各项材料。

5.  本周三前各系部及院办彻底打扫办公室卫生，迎接创建文明城市大检查。

6.  请具有高级职称的教师等按通知要求，申报学年度校内学术报告申请书，详见校网公告。
二、学生工作安排

1．开学常规工作的检查。

2．院学生分会和团总支的部署。

3．2011级新生报到。

4．关注2011级新生入学后学习,生活，思想等状况。
5．新生上报报道人数，统计未报道学生人数及名单并电话联系未来报道原因等。
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