关于进行2013届毕业生生源信息审核工作的通知

各二级学院：

为做好毕业生生源信息上报工作，保证生源信息完整、准确，经研究决定开展毕业生生源信息审核工作，现将有关事项通知如下：

一、信息核对

（一）毕业生生源信息包括学号、姓名、性别、省厅专业、学历、生源地区6个必备项。

请各学院对下发的生源信息数据的完整性和准确性进行核对。

（二）请各辅导员组织毕业生认真核对个人生源信息，核对无误后，要求毕业生本人在“2013届毕业生生源信息核对表”中签名，并提醒毕业生如信息发生错报，后果自负。

各辅导员在核对结束后及时上交核对表，以备查。

二、异动处理

毕业生生源信息发生异动的，请提供相关证明材料，填报“2013届毕业生生源信息异动汇总表”, 于2012年6月14日前报送至学工处。

1、增加

因学生复学等原因需增加生源信息的。

2、删除

因学生退学等原因需删除生源信息的，城职院毕业生须提供省校教务处审批材料；因专转本需要删除的，则只需其辅导员在“2013届毕业生生源信息异动汇总表”确认签名；其他的，视具体情况确定。其它材料无效。

3、变更姓名

毕业生变更姓名的，须提供其“户籍所在地派出所出具证明材料”（原件且曾用名不得为空），其它材料无效。
4、变更生源地区
生源地区指学生入学前户籍所在地，以学生身份证或户口本或常住人口登记表为准；
入伍的以武装部或部队提供的材料为准；但是入伍的数据将不会删除，也可就放在数据中不动。
请各辅导员高度重视毕业生生源信息审核工作，确保生源信息完整性，因漏报、错报造成不良后果的，由各辅导员承担责任。
常州市广播电视大学学工处
2012年6月5日
附件2：
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