文经学院第三周工作安排（9月18日-9月24日）
一、高职教学工作要求
1.校级公开课

   现将第3周公开课信息公布如下，欢迎各位教师参加听课。
	教师
	课程名称
	班级
	时间
	教室

	吴晓萍
	英语1
	23大数据与会计2班（五）
	9月20日（周三）第1节
	3-202


  请外语系组织本系部教师参加听评课活动。凡听课教师请认真做好笔记，填写《公开课记录表》，由专业系主任负责回收，作为校级公开课的佐证材料，当周与评议记录、公开课照片一并报送李莉老师存档。

2. 校级教改项目结题工作

请项目负责人在10月8日前将结题材料交李莉老师。

3. 学院公开课

	教师
	课程名称
	班级
	时间
	教室

	常月琴
	财务管理实务
	资金时间价值
	9月20 日上午第3节
	1-208

	赵小花
	市政学
	第十章 第二节  城市社区管理
	9月21日（周四）上午第1节
	7-302

	王贞霞
	《商务综合英语1》
	Unit 2 Business Enterprise   Section I Lead-in & Section II Reading
	9月18号周一上午第1节
	21级商务英语  3-104

	吴晓萍
	《英语1》
	Unit 2 A different school
	9月20日周三上午第1节
	23级大数据与会计2班 3-202

	赵君仡
	《外贸英语函电与单证2》
	Unit 8 terms of payment   
	9月19号周二上午第2节
	20商务英语五年制 1-112

	陈　可
	《英语语法》
	第九章 动词的时态
	9月21日周四上午第2节
	23级商务英语 1-212

	左  婧
	《英语1》
	Unit 2 A different school
	9月20日周三上午第3节
	23级大数据与会计1班 1-204

	李泽英
	公共礼仪
	仪容
	9月20日周三第四节
	1-112

	顾  颖
	国际商务讲座
	馈赠礼仪
	9月18日 周一第四节
	3-104


请财会系、公管系、外语系、经贸系组织本系部教师参加学院内部听评课活动。凡听课教师请认真做好笔记，填写《公开课记录表》，由专业系主任负责回收，作为院级公开课的佐证材料，当周与评议记录、公开课照片一并报送李莉老师存档。

4.2023年城市职业学院人才培养状态数据采集
按照学校工作安排，9月18-22日开展数据采集工作，请我院教职工届时对照分工，完成相应数据汇报工作。

5.教育局督导组来校督查

9月21日教育局督导组来校督查，请我院教职工做好各项教学常规工作。
二、开放教学工作要求
1.本周三（9月20日）前上报江开专业规则
2.本周五（9月22日）将导出江开本学期首月的网上教学数据，请我院江开课程导师积极做好江开网上教学工作。记得设置【课程思政】和【反诈防骗/诚信学习】讨论区。
3.积极申报常州市教育科学“十四五”规划第二批课题，详见OA，相关材料请于9.21前提交。
三、学生及党建工作
1. 做好“学习强国”学习情况通报反馈工作；
2. 各班继续加强班级常规管理，严抓开学一个月，重点抓好学生早读纪律、缺勤迟到、仪容仪表；
3. 骨干班主任工作室对照考核要求做好终期验收准备工作；
4. 22级、23级各班做好家庭经济困难学生申办国家助学金宣传工作，家庭特别困难的学生要重点关注，掌握好相关信息，为后续学生资助工作做好准备；
5. 各班继续做好学生交通安全教育，提醒家长周五接学生时按照保卫处通知要求合理停放车辆，服从值班老师和交警的现场指挥。
四、友情提醒
    请院内外相关各类工作人员务必养成每周一查看院、校网上网下通知，平时也要及时关注学校、学院相关QQ群、手机等渠道的重要通知，并遵照执行，延误自负。 

