信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第13周:2013年11月25日—12月1日）

1、 教学工作

1． 整理目标考核相关材料，完成自查报告。
2． 各位老师在本周五前登记发表论文，获奖情况等。
3． 迎接省校高职实地检查（25-27日）。

4． 计算外聘教师课金和开放辅导员津贴。
5． 完成学生网上评教工作。

2、 学生工作
1. 11月26日（周二）下午3:00,11级、13级五年制家长会，地点：报告厅。
2. 11月28日（周四）中午12:30开始， “传递青春正能量 唱响幸福中国梦”学生歌咏比赛学院预赛，地点：学生大礼堂。
3. 本周五请辅导员上交11月辅导员材料（因目标考核要急用）。
4. 各班辅导员按上周辅导员会议要求，加强学风建设、常规管理。
5. 收集学生工作目标管理考核数据与材料。
