信息与工程系2008学年第二学期周工作计划

（第4周）

1、 教学工作

1． 2009年一次性清考出卷量大任务重，请有关老师抓紧进行，按时将电子文档发到章冬艳邮箱。ZDY@CZTVU.OCM
2． 请各教研室组织教师学习教学质量考核办法，并做好互相听课工作。每位教师制定开课、听课计划，由教研室汇总后于本周五前报系备案。

3． 本周四、五下午举行数控、机械专业新教师招聘面试，本学年学校计划为我系招聘数控、机械专业教师共3名。

4． 请有实践课程的老师填写实践活动记载表，表格在系办公室领取。

5． 07机电单招办去大学城实训（4/4周）；08机电1班下午在2#103/104做计算机绘图大作业；07应用电子单招班劳动周。

2、 学生工作

1． 本周三（3月10日）前，全日制各班催收校庆征文，请班主任收齐后交学工处刘萍老师，同时将电子稿发送至xuebao@cztvu.com。
2． 全日制班主任本周召开一次主题班会，结合系发出的一份通报批评决定，对学生进行纪律教育，整顿教学秩序，杜绝迟到、早退。

3． 下周一早晨7：30五年一贯制班举行升旗仪式，请有关班主任组织好学生按时参加。

