常州市广播电视大学

常电大〔2007〕 56 号
 
关于填报开放教育2007－2008学年度
第一学期课程形成性考核成绩的通知
各分校，市直各系：

根据上级电大文件精神，本学期开放教育期末考试定于2007年12月7日－9日、12月14日－16日、2008年1月11日－14日进行。开放教育各课程都有形成性考核，并在期末总成绩中占有一定的比例。形成性考核是教学过程管理的一个重要方面，任课教师必须高度重视形成性考核工作，特别要加强网上考核，做好形成性考核的布置、批阅和讲评，并且，务必按时按要求填报学生形成性考核的成绩。现将填报课程形成性考核成绩的有关事项通知如下：

一、填报截止日期

开放教育省电大开设课程填报截止日期为2007年11月23日，中央电大开设课程填报截止日期为2007年12月25日，逾期不报，责任自负。

二、形成性考核的内容

1．形成性考核一般包括平时作业（包括书面作业和网上作业）考核、阶段性测试、期中练习、课程练习、实践教学、专题讨论、小论文、网上测试、小组学习以及学习记录等。若课程有其他要求，按该课程的具体要求执行。

2．平时作业的要求

（1）中央电大和省电大统一印发和网上布置的作业，这是必须做的记分作业。如有必要，任课教师也可布置适当的作业。平时作业一般计有四次。

（2）任课教师应认真批阅学生每次做的书面作业，并作批阅标记和适当的点评，给出成绩（满分100分），同时，督促学生完成网上作业，中央、省、市电大将抽查任课教师批改学生作业的情况和学生网上作业情况。

3．
期中练习是形成性考核的一部分，各课程必须有期中练习成绩。

4．
课程如有其它要求，按该课程的具体要求执行。

三、形成性考核成绩填报的方法

1．要用江苏电大专门印制的开放教育试点课程平时成绩和形成性考核成绩登记表，两张表都要填写，请一式两份填报。市直形成性考核成绩登记表到各班辅导员处领取，或到学校办公管理系统直接下载，外聘教师由各系负责落实到位。

2．表中各栏目要填全，教学点名称栏还需加盖教学点公章，任课教师要签名，市直各系须在本校教学部门意见栏盖章。

3．表中学生学号一定要填写，并且要按序，不要弄乱。

4．一般课程，首先将学生四次平时作业成绩的具体分数（百分制）――填写好，计算出平时成绩平均分（百分制）；然后填写期中测试成绩；最后算出平时成绩平均分和期中测试成绩两项成绩的均分即是形成性考核总平均分（百分制）。课程如有特殊要求，则按课程的具体要求执行。

5．学生各次成绩必须如实记载，不得虚报，如某次作业未交，该次作业即为0分。

6．表中的备注栏是用作必要的说明和分数的微调（如可根据学习态度、平时表现等给予加减分），加减分不得超过15分（百分制），填法示例如下：

	百分
	备注
	90

	80
	+10
	


注意加减分后的总分按满分封顶，而且加减分学生的总人数必须控制在该班实际填报成绩的学生人数的20%以内。

四、形成性考核成绩填报的注意事项

1．如学生一次成绩都没有，则其成绩栏应用“╱”标出。
2．成绩填报应实事求是，严肃认真，客观公正，不尅扣分，亦不送人情分。
3．如学生上学期某课程形成性考核成绩已达60分（百分制），但因该课程期末总成绩不及格，本学期需要重考的，本学期应将原形成性考核成绩再报一次。如形成性考核成绩不满60分，则应重新参加该门课程的形成性考核。

4．如学生本学期需提前参加以后学期课程的期末考试，则应同期完成该课程形成性考核的各项目，并经教师批阅后填报成绩。

五、特别注意事项

1．江苏电大下发了《关于进一步加强开放教育形成性考核工作的意见》(苏电大〔2006〕192号)，请各分校和市直各系认真组织教师学习该文件精神，严格按要求执行。

2．以各分校和市直各系为单位上报形成性考核成绩，请各单位务必按时按要求上报，逾期不报者，形成性考核成绩以“0”分计算；表格填写不符合要求者，将退回重填。

3．根据江苏电大下发的《关于2007-2008学年度第一学期开放教育期末考试安排的通知》（苏电大〔2007〕207号），开放教育本科、专科中央电大开设课程的形成性考核成绩不及格的，不能取得该门课程的学分。形成性考核成绩在综合成绩中所占比例大于（或等于）30%的课程，形考、终考成绩都必须及格，才能取得该门课程的学分。任课老师和辅导员要特别关注这些课程学生的形成性考核情况，及时督促未做或未完成形考的学生按时按质完成形成性考核，达到及格水平。

4．任课老师应按要求认真填报学生形成性考核成绩表，上报的形成性考核成绩情况必须与学生作业本上（包括网上）的成绩一致。教务处将严格按任课教师填报的成绩上报学生形成性考核成绩。

5．请各分校、市直各系加强对形成性考核的管理与督查，要求学生保存好作业本等原始资料，以备检查。

常州市广播电视大学　

二○○七年十一月九日

抄报：江苏电大考试中心
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