
第六周工作安排

(10月7日～10月13日)
一、教学等工作

1、友情提醒：从本周开始，全日制下午第一节上课时间从1:30开始，剩余时间顺延，上午不变，请任课教师特别注意！
2、友情提醒：从本周起，开放班多数课程开始上课，请任课教师特别当心！辅导员及时提醒学生上课！具体按所发课表仔细核查后实施，千万别忘记了！
3、本周内凡开放任课专兼职教师，均要加入所任班级QQ群，本院下周将检查，以方便教师与学生之间快速沟通。
4、学校将适时开展实践教学专项检查、开放和高职毕业作业质量检查，请大家及早做好充分准备。
5、各系部负责人，收齐上学期全日制教师的教学业务档案袋，并于下周一前集中交吴晶。
6、两类辅导员分别统计和上报全日制和开放类各班每门课程的考试成绩，并于本周五前分别集中上报吴晶和李莉，以便及时发现异常课程，采取对策。
7、考虑到幸福课堂教学方案设计的难度等因素，上报时间延缓到本周五上午前，请系部负责人加强协导，参加教师高质量完成，按学院要求，系部负责人收齐上报电子稿交于吴晶。
8、相关教师抓紧时间准备校级精品课程开题工作。
9、全日制相关辅导员要进一步加强本班学生会计上岗证勤奋学习和积极迎考的教育，本月底即将考试！

10、请全体教师及早准备学校学术年会参评材料，要求各系部负责人积极发动，及早落实，各系部至少上报符合要求的三份参赛材料，谢谢合作！
11、下周三下午学校有重大活动安排，下周五下午本院将召开全院会议，请全体教师及早安排好，具体见到时通知。
二、学生、党建等工作

1、学生常规检查工作，学校对学生仪容仪表进行全面检查。

2、上交大学生创意创业计划书设计大赛方案。

3、上交职业学校创业校友事迹征集活动的材料。

4、大学生医疗保险统计工作，费用标准为60元/生，请各班认真做好宣传工作，以学生自愿为主，本周四前将拟保学生人数报马强老师处。

5、励志奖学金、国家助学金评选工作启动。请有关班级认真学习《学生手册》中关于奖学金、助学金的文件，做好评选工作，相关表格在学工处网页。励志奖学金材料要求10月14日上午前必须交马强老师处，国家助学金材料11月15日前交。表格统一收取电子稿。

6、请各新生班辅导员关注本班学生的身体隐疾，如不能参加军训者需提供县级以上医院证明。另各老生班统计下本班第一年未能参加军训的学生名单，报学院。

7、本周四下午3:30分在大礼堂召开2013级新生入学教育，请各新生班辅导员通知到位，要求不能无故缺席，提前10分钟进场，按座位号入座，遵守会场纪律，保持卫生整洁。

8、2013级五年制新生拍照。

9、团委“推优”学生名单上报。

10、预备党员初审材料上交。

财经学院
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