信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第17周:2015年12月21日—12月28日）

1、 教学工作

1． 根据学校规定，全日制上课到元月4日，请各位老师保持教学秩序，不得擅自提前结束，并做好期末自习工作。

2． 12月26--28日开放省管课程考试，请各位老师注意监考时间。

3． 完成目标管理二次分配，上报人事处。

4． 周三下午3：30，学校召开“期末考试培训会议暨全校教职工大会”，请各位老师准时参加。

5． 周四下午3：20，“开大幕课平台培训会议”，请精品课程主持老师参加。

6． 全日制班级平时成绩可以录入内部管理系统中，平时成绩默认比例为30%，需要调整的老师请与学院联系。
2、 学生工作

1. 临近期末，常规管理工作不放松（上课纪律、手机管理、班级卫生等）。特别是早自习，最近迟到现象比较多；同时请各班进一步加强对吸烟、夜不归宿、违规使用电器等方面的安全教育。
2. 12月23日（周三）下午15:20学校就业指导培训。请14计算机（普）、14机电/数控（普）全体学生准时参加，辅导员事先做好相关纪律、卫生等教育，并安排专人进行点名。地点：大礼堂。
3. 12月25日（周五）下午2：00，学校党委组织入党积极分子培训，地点：5号楼301。请有入党积极分子的辅导员关心下。

4. 12月25日（周五）下午2：00，学工处召开新生心理普查反馈—辅导员工作会议，请接到通知的新生班辅导员准时参加，地点：4号楼3楼会议室。
5. 请辅导员把班级家长联系方式随身带着，方便随时联系。
