信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第4周:2013年9月23日—9月29日）
1、 教学工作

1． 周一~周四重点完成状态数据采集和审核工作，周二下午教师在机房集中填报，我们学院在6—606机房。
2． 请各位老师上交要求填报的开学工作相关材料。
3． 周六（29日）开放新生报到，安排好接待工作。

4． 安排好非笔试科目补考，建议在机房考试的科目安排在27日（周五）下午。

5． 周六补上周一课程，周日补上周五课程。
2、 学生工作
1. 常规检查，仪容仪表检查。
2. 高校毕业生求职补贴材料上交。
3. 周三前完成新生报考本校原因调查表的填写汇总。
4. 周四前完成2013年10月16日常州开放大学揭牌仪式5名女生志愿者招募。
5. 高职院校评估数据采集 工作任务分解表（学生工作方面）。
6. 团总支、学生会招新面试。
7. 9月26日（周四）中午12点学院学生会、团总支新学期会议，地点：报告厅。
8. 学生预备党员上报材料整理、汇总、政审、群众座谈会。

9. 学生医疗保险  班级每人60元每人∕每年 本周完成 ；低保证在有效期内可提供复印件，可减免60元。
10. 9月27日下午2:30分在5号楼108党支部全体党员参加微型党课，后在4号楼3楼会议室召开党支部会议。 
11. 团总支推优工作本周9月28日前完成。

12. 2013届就业率截止时间2013年10月底；2014届毕业生生源地审核完成。

13. 2013年国家奖学金、助学金评定工作启动。
14. 各班辅导员做好国庆放假安全教育，关注留校不回家的学生。
