理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第1周:2018年2月26日—3月4日）

1、 教学与科研工作

1. 新学期第一天上课，请各位老师认真做好上课准备工作，带好上课相关材料，严格执行教学规范,接受学校的随机听课检查。

2. 各位老师按照学校提供的教案模板进行备课，注意内容完整、规范。学院在适当时候进行检查。

3. 各位老师抓紧时间填写开学工作表，下周上交。

4. 各系部按学校要求抓紧上报2018届全日制毕业设计相关材料。

5. 开放各专业毕业设计抓紧进行。4月底全部完成。

6. 艺术系抓紧时间高质量完成文创专业申报材料上报工作。

2、 学生与党建工作

1. 做好学生报到、统计及后续工作。对学生情况全面摸底、了解，对还没报到学生要与家长确认信息，有特殊学生情况及时汇报。

2. 严格学生常规管理（严抓第一周）。开好第一次题班会；出好第一期主题板报；关注假期后学生的仪容仪表，本周督改到位；及时总结学生前一天晚自习和上课、当天早自习情况，并做好统计记录；查看宿舍住宿情况（不少于2次/周），关心并指导学生生活，杜绝宿舍吸烟现象；指导学生保持环境卫生（教室、宿舍、公共区域），达成“四化”班级和“卫生”宿舍要求。

3. 周三下午1:30在5-108召开2018届毕业班班主任会议。请相关班主任准时参会。

4. 周三下午2:30学校卫生全面大检查（四化要求）。请各班、各宿舍确保卫生达标。请班主任到场。

5. 周三下午召开班主任会议（具体时间、地点待定）。

