信息与工程系2008学年第二学期周工作计划

（第3周）

1、 教学工作

1． 2009年江苏城市学院补学分考试出卷请有关老师抓紧进行，周五前统一将电子文档发到章冬艳邮箱。ZDY@CZTVU.OCM
2． 被抽查的教师教学档案材料本周三收齐到系办公室。

3． 计算机一级考试培训本周开始上课。

4． 周三下午3:20召开教研室主任会议。

5． 填报有关报表：责任教师表、外聘教师信息表、开放教学检查表。

6． 09春开放新生3月7日报到，做好新生接待工作。我系09春开放招生情况通报如下：计算机本11人，机械设计本8人，计算机专28人，工程造价专20人，数控专23人。合计90人。
7． 07机电单招办去大学城实训（3/4周）。08机电1班下午在2#103/104做计算机绘图大作业。

2、 学生工作

1． 本周二（3月3日）下午第三节课（15：20）在4号楼会议室召开全日制班主任会议，请班主任准时参加。
2． 早读课有所松懈，特别是07级普通专科班级，甚至还有不少学生上课迟到，请班主任到班督促。
3． 学校于校门口张贴告示，要求学生不要跨越护栏横穿马路，请全日制班主任利用班会时间，对学生进行安全意识、交通法规教育。

4． 下周一早晨7：30普通专科班举行升旗仪式，请有关班主任组织学生按时参加。

