信息与工程系2008学年第一学期周工作计划

（第12周）

1、 教学工作

1． 请各位老师周三前上交“课堂教学设计研评”作品，该作品将作为教学质量考核内容之一。
2． 下学期课程开设情况汇总本周完成，市开课程教材由各教研室在本月底前选定。

3． 本周五将对开放课程网页进行检查，请开放任课老师先进行自查。
4． 本周外出实训班级：06机电、数控（五）大学城进行车工实训（第3/5周）；06应用电子、04应用电子（五）家电维修实训（第2/4周）。

5． 本周06机电2班在2#203、204进行《机械设计基础课程设计》，时间2周。

2、 学生工作

1． 周一(11月17日) 下午3：30在4号楼三楼会议室召开班主任例会，请全体班主任准时参加。

2． 学校定于12月9日举行纪念“12.9”运动72周年歌咏比赛活动，比赛主题：激情唱响青春，歌声追忆英魂；参赛班级：五年制高职班级。请五年制班级认真准备，系将在九月初进行选拔。

3． 新老班主任请抓紧做好“校庆30周年”校友信息采集和成功校友事迹采写、推荐，想方设法在下周三之前完成。
4． 全日制各班班主任与计划财务处会计联系一次，做好本班欠费学生核对，抓紧催缴或办理缓缴手续、助学贷款。
