信息与工程系2009学年第一学期周工作计划

（第15周  12月7日—12月13日）

1、 教学工作

1． 市开课程请各教研室选定教材上报系后再汇总送教材科。

2． 担任开放课程的老师准备上报平时成绩，要特别注意网上作业要求。作业册和复习资料到教材科领取，没有作业册和复习资料的课程按电大在线上要求处理。
3． 12月9日（周三）下午3:20在5#108由教务处组织召开重点课程建设推进会，请有关老师做好准备。

4． 网考时间和机房停用通知已公布，请有关老师早作安排。

2、 学生工作

1． 周五（12月11日）下午3：20，召开08、09级五年制学生家长会；周二先召开预备会议，请08、09级五年制班级班主任准时参加。
2． 学校从12月7日开始，整治学生带早点进教室、教学楼问题，请班主任告知并教育学生遵守这一规定，并进行一次常规教育。

3． 周四（12月10日）下午2：20举行的“我爱我的祖国”学生歌咏预赛，请各班组织学生参加。周二（12月8日）中午召开预备会议，请各班团支部宣传委员或班级文艺委员参加。
4． 12月份主题班会内容：考风考纪教育；板报主题：以实际行动迎接本学期期末考试。
5． 下周一（12月14日）早晨7：30，普专班班级举行升旗仪式，要求各班认真组织本班学生准时参加，并注意站立队形。
