
校产检查准备项目
	部门
	需要准备项目

	后管中心
	1、 校产管理小组定期开例会，并补出会议记录，撰写校产管理论文小结
2、 校园环境整洁美观各教室设备设施完好

3、 检查校舍设备等完好情况，及时修缮及改造，并有记录可寻

4、 财务部门固定资产账与校产管理账相符

5、 电脑账三张一册及手工日记账设置齐全

6、 有学校校舍建筑总平面图，及单幢房屋功能平面示意图及水电网络管线分布图

7、 基建维修、设备采购招投标手续规范完备

8、 学校食堂常规管理制度健全，食堂餐厅符合卫生防疫部门登记标准

10、核对普通教室及教室办公室全部帐物及常规管理情况
11、仓库低值易耗品出入库手续齐全，帐物相符

	现教中心
	1、 核对多媒体教室、计算机网络教室和网络管理中心全部帐物及常规设备
2、 高档设备帐物相符，能够反映采购批次及常规管理情况
3、 高档电教设备器材借用、归还、维护保养台账资料齐全，使用效率高，使用年限长

4、 多媒体教学设备与网络设备能有机合理使用，网络资源与其他资源能充分得到有效整合与应用

	各学院
	1、 保证各教师办公室窗明几净，设施设备完好，摆放井然有序
2、 实验室及专用教室包括实习工场能按规定课时开放，使用效率高，并保证帐物相符，摆放合理，有相关使用情况及保养台账

3、 核查各电教化及实验仪器室全部帐物齐全及常规管理情况

	图书馆
	1、 图书账与财务账及校产账保证一致
2、 图书流通室及学生阅览室环境布置简洁美观

	学工处
	1、 协助各学院及后管中心保证各教室资产能尽量保证桌椅等物品不随意迁移，保证帐物相符
2、 切实保证各教室环境卫生整洁干净

3、 宿舍物品使用情况，尤其课桌椅使用情况，请舍管提供并核对各宿舍课桌椅数量



