【命题流程示意图】
『服务对象』  普通全日制在校生

『办理时间』  正常工作日

『办理地点』  四号楼103
『经 办 人』  薛盟睦
『联系电话』  0519-86698220 （内线：8703）
『流程示意图』


学院安排责任老师。





考试管理员负责试卷的装订、分发、保存。





由教务处统一编卷号后交文印室印制。





出卷科目





责任老师决定考试形式及考试时间后报学院。





各学院决定出卷科目和非出卷科目并反馈给教务处





复印汇总表后下发给各学院





命题老师完成命题后交系主任，系主任审核签字后交学院汇总后交教务处。





教务处汇总学籍员上报的考试科目及人数





教务处下发命题通知书，由系安排具体命题老师。





非出卷科目





学院汇总后交教务处。





教务处将考试形式及考试时间通知学籍员。





学籍员通知班主任考试形式及考试时间。





班主任通知学生考试形式及考试时间。








