【学生补办毕业证明书流程示意图】
『服务对象』  普通全日制毕业生
『办理时间』  正常工作日
『办理地点』  四号楼103

『经 办 人』  全日制：魏  源、谈  雯
『联系电话』  全日制：0519-86698220 （内线：703）
『流程示意图』
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注：毕业证明书遗失后不再补办。
每年1月和7月学生本人申请说明遗失原因，加盖市校章。





交二寸免冠照片一张，30元工本费及学生身份证复印件、毕业证书的基本信息，及登报启事。





学籍员将证明返给学生。





五年制高职电大学生





三年制高职电大学生





交二寸免冠照片三张， 30元工本费及学生身份证复印件、录取名册复印件、原毕业证书复印件（有证书编号）、毕业呈报表原件、毕业证书的基本信息及登报启事。





学籍员将证明返给学生。





登报启事：注明发证学校名称（江苏广播电视大学）、学生姓名、毕业证书编号。








将材料交市校教务处学籍员；学籍员赴省校办理证明。





登报启事：注明发证学校名称（江苏广播电视大学）、学生姓名、毕业证书编号。





将材料交市校教务处学籍员；学籍员赴省校办理证明。





每年12月份学生本人申请说明遗失原因，加盖市校章。





学生携以上材料到学院教务处（南京江苏省电大江东北路399号）申请补办。





学院教务处审批后办理毕业证明书，学生本人签字后领取。





准备以下材料：1、身份证原件、复印件；2、本人近期正面免冠两寸彩照两张（照片标准：彩色图像，背景为蓝色，上装为白色或浅色系；成像区要求：全部面积48×33mm，头部宽度为图片宽度2/3，像长为图片长度的80%。）；3、工本费、手续费30元；4、“证书遗失启示” （在地市一级报纸上登，内容需含学校名称、学生姓名及毕业电子注册号等）。








所在单位在申请表上盖章证明（如申请人无单位请到办学点教务处盖章）。





在江苏城市职业学院网站上下载并填写好补办毕业证明书申请表。





江苏城市城职院生











