信息与工程系2008学年第二学期周工作计划
（第16周）

1、 教学工作
1． 本周起进行新教师转正定级考核，希望有关教师认真准备。本周我系新教师上课安排：周二上午第3节，冯严冰5#509；周四上午第3节，车保川5#502。另周三上午第3节课朱志明老师在4号机房上公开课，欢迎各位老师观摩。

2． “双师型”教师认定材料由系审核后交学校组织人事处。

3． 三年制大专《视听之友》复习资料已到，请有关班级到教材科领取；教师用材料到系办公室领取。五年制复习大纲在江苏电大/中高职教育栏目中，各责任教师请注意将复习材料传达兼职教师。

4． 周三上午9：30在4号楼三楼报告厅召开电大系统五年制《电机与电器控制》教研活动会。
5． 周五上午8：30机电教研室到轻院联系《测试与传感技术》实验事宜。

6． 与有关单位洽谈建立实训基地事宜。

7． 结算5月份外聘教师工作量；确定开放各班下学期开设课程。
8． 07数控班去大学城参加实训二周；05机电1、2班利用双休日到常高技参加维修电工考证培训。
二、学生工作
9． 六月份班会主题：端正心态，脚踏实地，做好复习，迎接期末考试；板报主题：如何以实际行动迎接期末考试。

10． 时值初夏，各班要求进一步落实好学生仪容仪表规范，重点检查学生的衣着、穿鞋。
11． 下周一早晨7：30五年制高职班学生举行升旗仪式，请有关班主任组织好学生按时参加。
周三（6月3日）下午3：50在5#108召开全系教工会议，之后举行班主任例会，请所有教师和班主任准时参加。
