理工学院2017学年第一学期周工作计划

（第18周:2017年12月25日—12月31日）

教学与科研工作

本周非笔试科目考试全部完成，并进行考试分析。

请各位老师抓紧完成形成性成绩录入工作。

计算机一级考试于2018年3月份进行，辅导报名元旦后开始。
下学期第二课堂新增、调整申报工作开始，通知及表格在OA中，请大家积极参与。

学生与党建工作

临近期末，请班主任引导学生认真复习迎考。

请班主任加强学生日常行为管理，严格遵守作息制度；做好住宿生管理，提醒住宿生保持宿舍卫生，回家的学生要履行请假手续。

请班主任继续认真抓好学生的安全教育和预防工作（宿舍严禁使用违规电器、杜绝吸烟），督促并做好考勤（早读、上课、夜自习等）。

周二下午15:30在报告厅召开中职学生顶岗实习会议。请班主任组织好，提前5分钟就座。

周三（12.27）上午9:30阳光体育冬季长跑活动，请班主任组织学生快速到操场集合，按照第一次顺序排队、跑步。

周三大扫除，请班主任督促达到“四化班级”和“文明宿舍”标准。

