信息与工程学院2011学年第一学期周工作计划

（第2周:2011年9月12日—9月18日）

1、 教学工作

1． 各系（部）校本教研活动计划上报教务处。
2． 各位教师上交个人发展规划，根据需要上报教职工进修计划及2011学年专业教师下企业计划

3． 有关任课老师制定自管课教学大纲、考试大纲交系（部）主任审核。
4． 申报2011-2012学术报告/讲座及校级公开课（高级职称教师两者选其一）。
5． 开放各专业负责人制定毕业设计工作计划上报学院，并及时上报省校有关材料。
6． 计算机等级考试于本周六进行，做好一级考试辅导工作。另周五5/6号机房将停用，请使用这两个机房的老师安排好内容在教室上课。
7． 多媒体教室课表已安排，请使用的老师注意协助维持好教室卫生，用完后关闭门窗、电源，及时归还钥匙。
8． 开放新生班本周六(17日)报到，做好接待准备工作。
9． 本周10计算机/电商（五）劳动周，下周09数控（五）劳动周。08数控班（五）大学城实训（1-3周），
2、 学生工作
1． 新班班主任请核对新生信息、调整转专业学生宿舍安排，将最终宿舍安排表上交院办。

2． 准备学生预备党员材料。

3． 校“三好学生”、“优秀学生干部”、校奖学金开始评选，请在校班级的班主任准备材料。

4． 毕业班班主任请核实本班顶岗实习信息，并填写顶岗实习信息表（表格在学工处资源下载栏或我院学生工作栏下载）。

