【学生参军保留、恢复学籍流程示意图流程示意图】
『服务对象』  参加义务兵役（两年）的普通全日制在校生
『办理时间』  正常工作日
『办理地点』  四号楼103

『经 办 人』  魏  源、谈  雯
『联系电话』  0519-86698220 （内线：703）
『流程示意图』
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『备 注』  应征入伍的在校生在义务兵退役后一年内凭退伍证和休学时办理的申请表办理复学手续。



学籍员根据学籍规定为学生到省校办理复学手续，学院安排学生到相应班级上课





义务兵役两年完成后一年内，学生凭退伍证及休学申请表到教务处领取复学申请表，办理复学手续





学籍员办理应征入伍的在校生保留学籍手续，并报省校学籍科备案





学籍员根据申请表及入伍通知书复印件为学生保留学籍，并按照学籍规定对本学期所学课程免试，直接确定成绩





手续办完后，两份申请表及入伍通知书复印件送教务处相关学籍员保存，一份申请表交学院存档，一份申请表班主任自己留存，一份申请表交学生本人留存，在复员后持本表到教务处办理复学手续





学生拿到入伍通知书后向班主任提出申请








班主任收入伍通知书及其复印件，到教务处领取休学申请表（一式五份）填写相关内容后送相关部门签字











