第十五周工作安排

一、教学工作

１、本周三晚6:00起,会计上岗证辅导班开始上课,请相关师生严格按课表要求上课,切记上课的课程、时间、地点，以免影响正常上课，请相关辅导班班主任做好必要的服务工作。

２、请接到通知的老师，于本周内完成06春开放类各班毕业作业计划和动员工作。

３、本周已是15周，请抓紧教学进度，到下周，新课原则上应全部结束。

４、按常电大[2008]字第28号文件，认真上报开放类形成性考核成绩，由教研室主任集中收齐，于6月20日前统一报给胡老师，延误责任自负。详见网上或张贴的文件。

５、按常电大[2008]字第17号文件，认真上报全日制各类考核成绩，包括平时成绩、素质教育成绩、实践环节成绩等，任课老师先报给班主任，再由班主任收齐，于6月27日前统一报给胡老师。延误责任自负。详见网上或张贴的文件。

６、按科研处通知，本系正副主任和教研室主任于本周五应参加市校系统教科研会议，详见科研处通知。

７、友情提醒。注意本校网上的通知和各类信息，凡与自己有关的活动，请大家积极参加。

二、学生工作

1、周一（6月2日）下午3：50召开班主任例会。

2、周二（6月3日）周四（6月5日）下午3：50观看奥运宣传片，地点：大礼堂。具体安排另行通知。

3、6月4日前完成家庭经济困难学生信息补充工作。

4、6月6日前，普专毕业班上报省电大优秀毕业生。

                                                    财经与艺术系

                                     二00八年六月二日

