信息与工程系2010学年第一学期周工作计划

（第3周   9月13日—9月19日）

1、 教学工作

1． 高职自管课程教学大纲、考试大纲及考查课考试大纲由任课老师制定，本月25日前交教研室审查后上交。
2． 9月15日（周三）在常州纺校举行科技创新大赛展示会，安排有关指导老师和学生参加。
3． 9月19日（周日）下午开放新生报到，做好接待工作。开放课表已挂在系网页上，各位老师早作准备，注意自己的上课时间。
4． 下周22-24日（周三—周五）中秋节放假。25-26日全校补考，有监考老师准时参加监考。

5． 本周09数控(五)班劳动周，下周09电子商务（五）班劳动周。

2、 学生工作
1. 周三（9月15日）下午第四节课（4:35）召开班主任会议，地点4号楼三楼会议室，请班主任准时参加。
2. 学校定于2010年10月14—15日举行2010年秋季田径运动会，请09、10级普专，07、08、09、10级五年制班级在9月21日前做好报名工作。
3. 10级新生各班继续进行入学教育，组织本班学生学学习《学生手册》。

4. 根据学校要求，部分班级的教室要做一些调整，具体方案另行告知。
5. 下周一举普专班级（09、10级）升旗仪式，要求班主任在7:30前组织好本班学生，准时、列队参加。
