信息与工程学院2015学年第一学期周工作计划

（第12周:2015年11月16日—11月22日）

1、 教学工作

1． 国家开放大学开放教育网上教学情况进行汇总，撰写自查报告。

2． 完成课程信息代码的填报工作。

3． 再次提醒各位老师，严格执行教学规范：上课提前5-8分钟到班，不提早下课，不接听手机（带头把手机放入收纳袋中），不随意停、调课。

4． 学校近期加强对开放教学检查，请各位老师牢记上课日期，按时上下课。

5． 年度考核在即，请各位老师检查自己是否完成相关任务。
2、 学生工作

1. 学生常规检查，请各班级继续加强班级、宿舍卫生工作，做到“净化、绿化、美化、文化”，争创卫生模范班级。
2. 11月19日（周四）上午9:30，在学校操场进行消防应急疏散演练，请各位班主任告知学生，并组织好当天的疏散演练。
3. 11月19日（周四）下午3:20在大礼堂举行学院一二九歌咏比赛，请各班按评分要求做好准备，准时参加。
4. 11月20日（周五）前新生完成心理健康普查工作。
5. 请班主任发动学生积极参加校团委主办的“12.9海报设计比赛”，注意形式的同时要注重内涵。
6. 预备党员转正公示，材料准备。
7. 顶岗实习班班主任督促学生尽快缴学费。
