总结部署工作 广泛征求意见
教务处召开开放教育辅导员会议
2007年12月19日下午，开放教育辅导员工作会议在四号楼三楼会议室举行。会议就期末复习、形成性考核、考风考纪教育等事宜进行了安排。会议由教务处副处长刘增武主持。
一、教学进度的安排与检查
根据2007-2008学年度第一学期上级电大有关考试精神，学校开放类课程一般应在2008年1月6日前全部结束。会议要求各辅导员要及时了解本班课程的教学进度，主动与任课教师沟通，确保教学工作顺利完成。同时，辅导员应积极配合各任课教师做好期末复习工作，认真组织学员参与上级电大举行的期末答疑活动。

二、形成性考核工作

形成性考核是课程总成绩的一个重要组成部分，没有形成性考核成绩或形成性考核成绩不及格者，不能取得该门课程的学分。学员如无形成性考核原始材料，其形成性考核成绩不予承认。会议要求各专业辅导员配合任课教师做好平时作业的收缴工作。要把对学员的服务工作做细、做周到，体现个性化服务，努力降低形考的不合格率。形成性考核成绩的上报应注意规范流程。
三、复习迎考工作

精心准备，认真开一次期末复习迎考动员会，保证学员到会率达80%以上，会议主要内容应在考试的方式、特点、考风考纪条例以及考试的经验介绍等方面。在期末复习期间，辅导员应深入课堂对学员出勤率进行考核，分析学员出勤率低的真正原因；将任课教师的期末复习情况，通过多种方式让到课率较低的学员知晓；协助外聘辅导教师为学员下载往届考试试题；为有需要的学员办理期末考试请假条。
四、期末考试工作

临近期末，根据学校教学工作安排以及2007-2008学年度第一学期上级电大有关考试精神，本学期期末考试时间为：开放教育本、专科省开课程期末考试时间为2007年12月7-9日，14-16日；中央电大开设课程期末考试时间为：2008年1月11-14日。另外：2008年1月7-10日为全日制自开课程考试；2008年1月14-17日为普专省开课程考试；2008年1月16-19日为江苏城市职业学院省开课程考试。由于考试种类较多，考试期间较长，会议要求各位辅导员合理安排工作，确保学校教学秩序的稳定。

辅导员要告之学员事先到网上查找所考科目的考场以及考试时间等，有问题及时向考试中心咨询，不要到临考前才到考务室询问。通知学员考试带双证（学生证和身份证），有听力考试的，学员应提前入场。会议还组织辅导员学习了开放教育课程报考中相关问题的处理方法。

五、毕业工作安排与材料收缴
根据上级电大有关2008届开放教育毕业设计、毕业作业（论文）工作的通知精神，要求各辅导员应配合专业责任教师按集中实践环节进程按时收缴毕业材料（毕业论文选题、调查报告、论文等），确保毕业工作的顺利进行。
六、班级工作
会议要求各位辅导员能积极协助相关部门做好开放教育的问卷调查和测评。做好学期班级工作总结，同时将下学期的开放教育的开学报到、注册和缴费时间通知到每一位学员。
参加会议的辅导员都能认真听讲并做必要的会议记录。会议还征求了各位辅导员对学校教学以及管理方面的意见和建议。参加会议的辅导员本着对学校工作高度负责的态度，敞开思想，畅所欲言，客观地提出了我校教学以及管理中尚待完善的地方。具体总结如下：
1. 上级电大有些课程平时作业册到位不及时，影响了教师作业的批改和平时成绩的评定、汇总以及上报工作。

2. 部分新学员对考试方式、考试时间不了解，心理上有压力。

3. 部分辅导员平时教学和科研任务比较重，要做好班级的辅导员工作，需要学校能在工作环境和激励机制方面再做适当的调整。
4. 由于其他原因，课程辅导教师，特别是外聘教师临时调课，造成辅导员很难将调课信息通知到每一位学员，工作比较被动。

5. 加强对过关率比较低的课程教学辅导，教务管理部门应与系统筹协调。体现学校以人为本的理念，努力减低开放教育的流失率。

6. 其他。部分教师的教学方式不能与开放教育的要求相一致。开放教育学员的费用收缴需要学校财务部门的支持等。
针对以上问题，教务处拟采取以下措施：

1． 若书面作业册不能及时到位，学员可以采用电子稿的形式上缴作业，任课教师按要求批改、评定成绩并作妥善保存。

2． 各班召开期末复习迎考动员会，辅导员将开放教育的考试方式及特点向学员做一全面介绍，同时还可以请有经验的学员介绍复习的方法、技巧以及考试的经验。

3． 课程任课教师若需要调课，请相关系及时通知所在班级的辅导员。

4． 对过关率比较低的课程，教务处将会同系、任课教师，为学员的学习提供较为全面的教学支持服务。
     对于辅导员的工作环境、激励机制以及财务部门协助收费等事宜，将提交学校，会同相关部门予以改进和完善。
教务处
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