【办理补修流程示意图】
『服务对象』  专科起点的开放学员

『办理时间』  正常工作日
『办理地点』  四号楼101
『经 办 人』  解学香
『联系电话』  0519-86691182 （内线：8702）
『流程示意图』
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『备 注』补修申请必须在新生入学第一学期内办理。
辅导员组织本班学员填写相关表格。两周内收齐表格后交开放教务员审核。





“学生专科专业情况登记表”经教务处审核盖章后交各班辅导员留存备查。


“补修学员名单及科目汇总表”经教务处审核后留教务处存档。


“补修课程免修申请表”经教务处审核后，由学员提供专科毕业证原件、复印件及专科阶段单科成绩单复印件，办理补修课程免修手续。





辅导员通知并组织需补修的学员参加补修课程的学习和考试。


 





辅导员到系领取表格：学生专科专业情况登记表（一式2份）、补修课程免修申请表(一式2份，需申请者领取)、补修学员名单及科目汇总表（一式2份）。








辅导员在学员入学第一学期开学初统计需办理补修的科目及学员人数。








