信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第1周）

1、 教学工作

1． 请各位老师制定好各课程教学实施计划，遵守教学常规。

2． 需要使用多媒体教室的老师请于周三前向系申请，由系统一安排课表，下周执行。本周临时使用直接与张浩明老师联系。机房从下周开始使用。
3． 计算机等级考试培训开始，请任课老师注意上课时间，3月27日考试。

4． 安排开放班课表，开放老生3月7日报到，开放新生3月21日报到。初定开放班从第六周开始上课。
5． 本学期开放班毕业设计审查材料本周三上报省电大。

6． 请各位老师抓紧时间整理好上学期教学档案袋材料交系办公室。

7． 本周08数控、06机电（五）、06数控（五）在大学城实训，下周08数控班继续在大学城实训，其他实训时间请注意实训安排表。
2、 学生工作

1． 本星期一（3月1日)正式上课，全日制班级开始早自习，要求各班主任到班督查本班学生的早自习。
2． 3月1日，学生还没有全部报到的全日制班级继续上报新学期本班学生报到情况，下午4：00前截止。

3． 各班按照2月27日班主任会议要求，组织召开好第一次班会，出好第一期（3月份）黑板报。主题：班风与学风建设。

4． 周一开始实行晚自习制度，学校要求全部班级（非毕业班）都要组织晚自习。系部安排07、08、09级五年制住宿生集中在5号楼404、408教师晚自习，08、09级普通专科班、06五年制班在本班教室晚自习。

5． 上学期考试成绩已经公布，对有考试不及格的学生或学风不端正的学生，班主任要进行一次认真、严肃的诫勉教育，并督促其好好复习、参加补考。

6． 下周起一开始举行升国旗仪式。第二周周一（3月8日）早晨7：30，普专班班级举行升旗仪式，要求08、09各班认真组织本班学生准时参加。
