理工学院2017学年第二学期周工作计划

（第13周:2018年5月21日—5月27日）

1、 教学与科研工作

1. 21-23日进行中职注册录取工作。

2. 艺术系抓紧时间对3-102进行布置，展示学生写生作品，争取在6月5日前完成。

3. 本周一开始CAD考证培训，地点在机房。

4. 周三下午13：30，学院教研活动开放日活动，请各位老师按系部分别听课，听课结束后分别在5-103、5-104、5-105参加评课。

5. 请各招生小组长与组员一起思考五年制招生工作跑点措施。

2、 学生管理工作

1.  周三下午各班认真大扫除。

2.  周三下午2:30，学校在报告厅举行全部专业的顶岗实习宣讲会。请2019届毕业班班主任务必提前通知并组织好全班学生（包括专转本的）2:15前到位，宣讲结束后认真咨询。

3.  宿舍管理工作要跟进、加强。

4.  因学校2017年绩效管理和考核工作要求，请班主任本月底前提交以下材料给袁竞老师：学生思想政治工作（班会、个别谈话与成效等）、班级文化建设（板报、主题班会、特色班级、相关活动等）、家访材料、校外实践活动材料。请建文件夹“某班2017年绩效管理和考核材料”，子文件夹分别是“思政工作、班级文化、家访和校外实践活动”。

