信息与工程学院2011学年第二学期周工作计划

（第13周:2012年5月14日—5月20日）

1、 教学工作

1． 英语应用能力证书考前辅导报名到本周三截止，请有关辅导员做好组织宣传工作，以班级为单位到文法学院报名。
2． 周四下午省城职院立项的教改项目开题论证会，请课题负责人做好准备。
3． 开放各专业负责人与学院共同商定下学期开设课程，本周报教材科。

4． 从5月7日至6月8日为“教学常规检查月”，有关通知要求在教务处网页“质量监控”栏目中。请各位老师加强课程管理，多与学生交流，提高课程效率。
2、 学生工作

1.  08级五年制、10级普专顶岗实习事宜辅导员会议。时间：5月14日（周一）下午3:50， 地点：学院办公室。
2.  上报参加学校“优秀主题班会”评选的班级： 11计算机（普）5月16日（周三）下午4:00  2号楼301； 08电子商务（五） 5月18日（周五）上午10:45  2号楼102； 11机电1（普专），时间地点待定；10机电1（普专）， 时间地点待定。

3.  预备党员材料的整理。

4. “CAD制图比赛”相关事宜。

5.  5月17日（周四）前请毕业班辅导员把“优秀毕业生”统计表交到院办。
