信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第6周:2013年10月7日—10月13日）

1、 教学工作

1． 本周起实行冬令作息时间，下午从1：30开始上课。

2． 开放教育本周起开始上课，课表在学院网页上，请各位老师注意自己的上课时间和教室。建议开放任课老师可通过兰卓系统向学员发布第一次课的通知。

3． 2011-2012教改项目结题工作即将进行，请相关老师准备好结题材料。
4． 2013教改项目立项工作开始启动，请各位老师积极报名参加。
5． 科研处开始征集和评选上学年度常州开放大学优秀科研成果，请各位老师关注OA系统中的文件通知，积极申报。
6． 周五下午2:00在5—108召开学院工作例会，请各位老师准时参加，有事向系（部）主任请假。

2、 学生工作
1. 本周上交9月份辅导员月度考核材料。

2. 本周学校对学生仪容仪表进行全面检查。
3. “紫金财产保险—学生平安保险”（国庆前下发的红色单子）统计工作，以学生自愿为主，本周四前将拟保学生人数报给袁竞。
4. 励志奖学金、国家助学金评选工作启动。请有关班级认真学习《学生手册》中关于奖学金、助学金的文件，做好评选工作，相关表格在学工处网页。励志奖学金材料要求10月14日上午前必须交给袁竞，国家助学金材料11月11日前交。表格统一收取电子稿。
5. 新生军训时间为：11月3日至9日，请各新生班辅导员关注本班学生的身体隐疾，如不能参加军训者需提供县级以上医院证明。另各老生班统计下本班第一年未能参加军训的学生名单，报学院。
6. 2013级五年制新生到学工处拍照（中职免学费），时间具体通知。
7. 学院学生会、团总支新学期会议，时间具体通知。

8. 学生预备党员初审材料上交。

9. 学院学生会第三届“文体节”之篮球赛开赛。
10. 各班积极做好“文明班级”创建方案（详见学工处下发的通知）；本月黑板报、主题班会主题：“文明班级”的创建。
