
苏城院教务〔2013〕号
关于做好2012-2013学年第二学期
期末考试工作的通知
各系部、办学点：

现将2012-2013学年第二学期期末考试及学院统一考试的科目、试卷征订等事项通知如下，请各系部、办学点根据通知要求，认真组织实施。
一、统一考试科目

统一考试科目是指由学院统一命题、统一考试时间的科目，本次统考的范围包含2011级和2012级的指定课程（详见附件一）。

二、统考试卷征订及领取
（一）本次统考试卷的订单（见附件二），可在城职院网站教务处—[教务公文]栏中下载。正考和补考订单的电子文档以“xx办学点（或系）正考（或补考）试卷订单”为文件名，分别于2013年6月1日和2013年9月1日前发送至boxiang@ jstvu.edu.cn或516954395@qq.com，同时将订单打印稿邮寄至江苏城市职业学院教务处薄翔收（邮编210036，南京市江东北路399号，联系电话：025-86265396）。

（二）填报订单时注意，电子文档订单应保持原有格式（即不要改动订单中所有单元格的行、列号）。当某科目报考人数少于5人时，必须填报实考人数。
（三）试卷领取时间

正考：2013年6月19日上午8:30-11:00，补考：2013年9月23日上午8:30-11:00。领卷地点：江苏城市职业学院教务处（地址：南京市江东北路399号办公楼1214室）。

各办学点领取试卷时，须两人以上同行，且携带办学点介绍信，缴清以往阅卷费等相关费用后，方可领取。

三、命题工作时间安排

命题的有关要求，遵照“关于进一步加强考试工作的意见（修订）”（苏城院[2011]42号）进行。命题工作的时间安排：
（一）非统考科目，由各系部、办学点自行组织教师命题。统考科目，由学院课程开课系部组织教师命题，并在规定时间内提交教务处。
（二）2013年6月1日前，统考科目命题试卷（A/B）按照指定格式打印，连同参考答案或评分标准、《命题质量审核表》（附件三），由系部收齐，集中送交教务处薄翔（办公楼1214室）。试卷提交前，命题教师（或命题组成员）应认真核对，确保并负责试卷的准确性。一旦确定提交，不再更换。

四、考试时间安排

（一）考试科目的考试时间安排应有间隔，给学生留有一定时间复习备考。

（二）2012-2013学年第二学期期末考试正考定于2013年7月1日-5日进行，补考定于9月的双休日进行。
其中统一考试科目考试时间安排详见附件四。非统考科目的考试时间，由各系、办学点根据学校统考时间，在本文件规定的考试时间范围内自行合理做出安排，并不得在校历规定的放假日前两天安排完所有课程考试。
校本部各系务必于2013年6月20日前安排好非统考科目的考试时间、地点，报教务处备案。
（三）统考科目的考试方式及需携带工具等详见附件五。

五、相关说明
1．2013年7月1日-5日（第19周）为考试周，对于教学周数15周（含）以上的考试课程，其课程考核时间必须安排在考试周内进行。

2．对于无考试课程的班级，考试周内必须安排学生实践训练（含社会调查等），并将安排报教务处备查。
3．统一阅卷送卷时间初步定为2013年7月6日，具体安排另行通知。
附件：1、统考科目一览表

2、统考科目试卷征订单

3、命题质量审核表

4、统考科目时间安排表

5、统考科目考试方式一览表
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