常州广播电视大学

巡考工作职责

1.市级电大巡考人员代表上级电大对下级电大及考点考试工作进行督促和检查。市级电大巡考人员应认真学习江苏电大《考试工作管理规定》，了解考试管理的职能部门和工作职责，熟悉考场规则、监考人员职责，明确巡考人员的职责和任务，严肃认真地执行巡考任务。
2.巡视人员要提前到达县级电大及各分校检查考试组织工作以及考点和考场的设置情况。

3.检查试卷的保管和领发情况。

4.检查监考人员履行监考职责和考生遵守考场规则的情况。

5.协助下级电大和考点妥善处理考试中发生的重大问题。

6.如发现试卷失密，泄密，考生违纪比例较大等重要情况，除应立即向省、市级电大报告外，还应按省电大的有关意见进行处理。

7.进行调查研究，总结经验，提出改进考试工作的建议。

8.巡考结束后，应及时返回，分别向省、市级电大进行汇报，并提交《江苏广播电视大学考试巡视记录》、《常州广播电视大学巡考人员蹲考记录表》以及书面情况汇报。

9. 严于律己、坚守岗位；认真细致，坚持原则。不知法犯法、徇私舞弊。对不认真履行巡考职责，敷衍失责，造成不良影响的，应对其进行批评或行政处分。
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