理工学院2016学年第二学期周工作计划

（第16周2017年6月5日—6月11日）

教学与科研工作

全日制老师请继续加强课堂管理，注意上课结束时间，安排好教学进度。

按学校要求，6月5日（周一）完成开放形成性成绩上报工作。全形考课程截止到6月16日，网核课程不用书面上报。

各班级完成网上评教工作，各位老师可在校内办公系统中查看学生对自己的评价。

周三下午教代会代表参加教代会，其他老师坐班并参加“服务招生工作全校师生大扫除”。

国开各专业抓紧完成毕业设计答辩及抽审材料整理上交工作。

学生与党建工作

请班主任继续对学生加强卫生工作的指导、文明礼仪等行为习惯的引导、上课纪律和财产安全等教育。

6.8（周四）中午12点在报告厅举办企业与学生面对面的宣讲会，请2018届毕业班班主任通知学生积极参加。
6.9（周五）上午10--11点学校将举行“2017届全日制学生毕业典礼”。请相关班主任（冯严冰、吴立志、秦晓菲、胡铁军）做好以下工作：
确定1名领取毕业证书的学生代表，通知到相关优秀毕业生（吴云凯、秦金昌、秦金如和陈心仪）：提醒他们9:15前到大礼堂。
通知到自己班级的每一位学生，9:40到大礼堂的指定区域就座，并保持会场的良好纪律。

通知五年制优秀毕业生（陈心怡）家长准时到会。
到学工处领取“离校清单”，本周四前办好所有手续、签好字，交给刘萍。
在周五前到学工处领取毕业证书封面。
请各班主任积极发动学生参加“2017年读书节活动”，文件在学院班主任群里，共有4个项目。

2017征兵通知已发，请班主任宣传。
