第十一周工作安排

一、教学工作

1．本周一下午至本周五下午，05广告/影视普专班赴大学城实习动漫，请带队老师特别注意安全。

2．本周二下午3：30前，请负责03级五年制类毕业作业的负责人按照省校检查要求，将各类应备材料报系办。

3．本周三上午9：50，在5---101，常素梅老师代表我系参加直属教学模式研究课评优活动（也即本系青年教师教学观摩活动），请接到通知的老师准时参加观摩，课后进行评课。

4．学校统一期中考试是5月9日，具体详见教务处“通知”，系内单独组织的期中考试要求已公告，注意在第12周前进行完，第13周前上报相关材料。

5．下周06艺术班将赴外地写生，请相关负责人、带队老师、班主任及早做好准备工作。

6．请各教研室主任抓紧准备科研处下达的学术年会论文任务，本周五前应上报。

7．请各教研室主任按照上次会议要求按期完成其他任务。

二、学生工作

1．本周一下午第四节课召开班主任例会。

2．五年制高职评选2008年江苏电大“三好学生”、“优秀学生干部”和“优秀毕业生”。

3．普专（含毕业班）学生享受食堂伙食补贴每生每月20元，发（3~6月）四个月，请普专各班核对具体学生人数。

4．5月份黑板报主题：发扬五四传统，争取更大光荣。

5．进入期中阶段，各班召开一次主题班会，进行期中考试考前动员和考纪教育，营造良好学风。
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