信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第6周:2014年3月23日—3月30日）

1、 教学工作

1.周三前上报学院“招生小分队”名单。
2.本周上交校级精品课程任务书，请未完成的老师抓紧时间。

3. 开放教育老班报考单汇总，学院审核并上报
4. 周六开放新生报到，做好接待安排工作。
2、 学生工作
1. 3月25日（周二）中午院学生会“微视频制作”讲座。
2. 3月26日（周三）前完成学校“SYB创业培训班”报名与统计工作。
3. 3月26日（周三）前交“户籍采集表”。
4. 本周五前顶岗实习班务必上交毕业生登记表。
5. 3月29日（周六）上午10:30——11:30，成语文化讲座，地点：学生大礼堂，请有关班级同学准时参加。
6. 班级、宿舍的安全教育工作要常抓不懈，教室门窗的关锁要坚持。
