信息与工程学院2013学年第二学期周工作计划

（第19周:2014年6月23日—6月29日）

1、 教学工作

1． 全日制平时成绩输入到办公系统中，请各位老师按时完成。
2． 请各位教师按时参加、认真做好期末考试的监考工作。
3． 汇总并上报开放教育终审材料。各专业负责人安排好下学期毕业设计，在考试期间安排与学生见面布置任务。
4． 学院之间课务交换到位；由各系部主任确定教师下学期教学任务。
5． 请各位老师把教学安排外的工作量报到学院，准备计算本学期教师教学工作量。 
6． 初定于6月30日（下周一）下午2：30召开学院教职工会议，布置年度考核工作。
2、 学生工作
1. 6月24日（周二），全校大扫除，各班要认真进行彻底打扫，包括对应的公共教室以及13级普专在用的教室，各班劳动委员必须在检查结束后方可离校。
2. 6月24日（周二）中午12：00学院学生会、团总支新、老成员座谈会。
3. 在考试前，各班要集中进行考前考风考纪教育，组织学生认真学习《学生手册》中关于考试方面的有关规章制度，杜绝考试作弊现象。
4. 顶岗实习班辅导员请督促同学进入顶岗实习系统平台填写实习相关信息。

5. 学院党支部民主生活会。具体时间详见通知。
