信息与工程学院2016学年第一学期周工作计划

（第2周:2016年9月5日—9月11日）
1、 教学与科研工作

1． 本学期起按学校要求实行坐班制度，请相关老师按学校要求执行坐班。学院将进行考勤，如遇特殊情况请务必履行请假手续。4：15后可以在校内参加体育活动。
2． 请各位老师按要求认真完成开学工作相关表格，下周交系部审查。

3． 9月7日（周三）新生报到，周四进行新生入学教育，周五正式上课。

4． 请各办公室进行卫生大扫除，周二上午9：30全校对各办公室进行卫生检查。

5． 周三下午1：45在报告厅举行庆祝第32个教师节暨师德建设月活动启动仪式，学校会议结束后在5-108召开学院全体教师会议。请各位老师准时参加。
6． 9月10日-12日机房进行网考，从9月7日（周三）起，部分机房停用，请机房任课老师关注OA系统中具体通知，尽可能安排在教室上课。实在无法安排的请到学院办理停、调课手续。
7． 本周起13、14数控（五），15机电、数控（专），15数控中职在大学城实训共4周。
2、 学生与党建工作
1. 老生班主任明确学生管理要求，开好班会，认真做好各项常规管理工作：重点关注学生上课、晚自习、住宿、仪容仪表等情况；保持环境卫生（教室、宿舍、公共区域），达成“四化”班级要求。

2.做好9.7(周三）新生的接待和服务工作：

（1）新生班主任提前初步了解新生的情况，做好接待的前期准备工作。

（2）按照提高报到率和服务好学生的总体要求，学院负责人、新生班主任和学生志愿者认真、细致、热情地做好新生接待和服务工作（收缴相关材料、留下家长联系方式等），对当天没准时来报到的学生及时联系、给予关怀。

（3）新生班主任开好第一次班会。

