理工学院2016学年第一学期周工作计划

（第15周:2016年12月05日—12月11日）

1、 教学与科研工作

1. 周三前完成全年工作量计算。系主任、专业人周一把课表外的工作量报学院。

2. 自管课试卷周一由系主任审核后交教务处。

3. 周四按教务处要求完成全日制期末工作抽查，审核被抽查的6位老师的材料。

4. 完善目标考核自查报告。

5. 开放平时成绩上报。

6. 各班级完成网上评教工作。

7. 12月10日-12日（周六至下周一）江开期末考试。

8. 周六下午国开计算机、机械等专业毕业答辩。

二、学工与党建工作

1.请班主任于12.6前把全日制学生欠费催缴跟进情况跟学院做沟通。

2.各班主任要切实关注学生思想动态，做好学生的德育工作，营造安全文明、团结向上的班级风貌。

3.请我支部党员同志于周三前把2016年第四季度党费和2016年应补缴党费交给严真，到学院书记办公室领取核算单。

