第七周工作安排

一、教学及有关行政工作

1、本周五前上报07级五年制教学计划，并按教务处统一发放的具体表式和详细要求制定，请相关教研室主任到本系领取并填报。

2、其余教学、科研等工作要求，请大家根据上周五本系期中前教学工作会议精神开展各项工作。

3、再次友情提醒：特别注意本周省电大来校检查，请作好相关的充分准备。

4、请大家挂牌上岗。

5、有关文件详见本系公共栏内张贴的材料。

二、学生工作

1、本周三（10月17日）下午第四节课（4时15分）在4#——3楼会议室召开班主任例会。

2、学生胸卡（校门出入证）已发，本周开始学生出入校门凭卡。请班主任告知并督促，学校将进行检查。

3、学校第十四期学生课余党校报名本周结束，请全日制班主任抓紧报名，按要求填表，收齐后交系办公室。

4、五年制高职学生职业规划大赛本周结束，请五年制高职班级抓紧落实。

5、全日制班级学生“文明之星”评比工作即将结束，请各班抓紧准备材料上报。
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