信息与工程学院2013学年第一学期周工作计划

（第8周:2013年10月21日—10月27日）

1、 教学工作

1． 本周四上午第三节课杨文伟老师公开课，地点3—203，请没有课的青年教师都要参加，同时欢迎其他老师观摩学习。

2． 请各位老师整理好上学期实践教学材料（实验安排，活动记录，实验报告等），学校将对上学期实践活动做专项检查。

3． 省校对开放教学情况进行检查，请各位老师填写自查表，一张是2013春（上学期）开成性成绩情况自查表，另一张是2013春和2013秋两2上学期网上教学情况自查表，表格在学院网页上和群共享中，25日前发给严真进行汇总。
4． 请各位老师积极参加开放教育“优秀网上教学奖”和“优秀学习小组”评选活动，详情请参阅OA系统中的通知。

5． 周三下午3：20召开学院资产管理工作会议，请有实验管理的老师预先填写资产表（学院群共享中），准时参加会议，地点另行通知。
2、 学生工作
1. “校三好学生、优秀学生干部、奖学金”评定材料，周三前交给袁竞。
2. 各班本周上交“文明班级”创建方案。

3. 本周重点检查学生抽烟情况，请各位辅导员在班里做好教育工作，学工处、二级学院将组织专人进行检查。
4. 班级学生干部的聘用、认定表格（新班及老班有变动的）请尽快上交。
5. 学院入党积极分子座谈会，时间待定。
6. 学生预备党员发展工作。
