信息与工程系2009学年第二学期周工作计划

（第7周 4月12—4月18日）

1、 教学工作

1． 周一下午3:30参加学校召开的五年制招生工作会议。4：00参加系主任、教研室主任会议，地点5#108。

2． 各教研室整理毕业设计材料，本周五将江苏城市学院抽审材料送系办公室。
3． 周四上午9：00省校入学指南视频会议，任课老师参加。

4． 制定2010春开放专业规则，填报本学期开放教师信息表，两项材料下周报教务处。
5． 大学城实训安排略有调整，请有关老师注意调整后的课务安排。
2、 学生工作

1． 本周是“学生行为规范月”自查整改阶段，要求各班召开“班干、团干”会议总结本班情况、排查存在问题，提出整改措施，同时利用班会时间，动员全体同学共同努力、一起遵守。
2． 班主任要继续加强到班督查，随时了解本班基本情况，使“班级学生情况周报告制度”落到实处，并及时处理班级出现的问题。

3． 下周一（4月19日）早晨7：30，普专班级举行升旗仪式，要求08、09班级组织本班学生准时参加。
